FUN DAGAU CENTRO DE PINACOTECA MUSEU
PRO-MEMORIA DOCUMENTACAO MUNICIPAL MUNICIPAL

SAO CAETANO DO SUL

TERMO DE REFERENCIA

1. Do objeto

1.1. Constitui objeto deste Termo de Referéncia a contratacdo de empresa especializada para prestacdo de
servicos de design grafico, identidade visual e diagramacdo, destinados a criacdo, desenvolvimento e
finalizagdo de materiais graficos on-line e off-line da Fundagdo Pro-Memdria, conforme especificacdes
técnicas descritas abaixo:

1.1.1. Até 02 (duas) edi¢Ges anuais da Revista Raizes, incluindo diagramacdo, editoracdo, tratamento de
imagens, fechamento de arquivos para impressdo e versdo digital, além de convites digitais;

1.1.2. Até 08 (oito) exposicGes ao longo de 12 (doze) meses, contemplando desenvolvimento de conceito
visual, pecas graficas, catdlogos, folders, convites, adesivos, placas e lonas.

1.1.3. Diagramacdo, editoracdo e desenvolvimento grafico de publicag®es institucionais e projetos
editoriais da Fundagdo Pré-Memdria, incluindo revistas, livros, catdlogos, folders e materiais
correlatos.

1.2. Considerando que os padrdes de desempenho e qualidade dos servicos objeto deste Termo de
Referéncia podem ser objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais praticadas no
mercado, a presente contratacdo € caracterizada como servico comum, nos termos da Lei n@
14.133/2021.

1.3. Nos termos do artigo 48, inciso |, da Lei Complementar Federal n2 123/2006, o presente procedimento
serd destinado a participacdo exclusiva de microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP),
desde que o valor estimado da contratacdo esteja dentro do limite legal estabelecido e sejam atendidos
0s demais requisitos aplicaveis.

2. Prazos, condi¢Bes e local de execugdo dos servicos, vigéncia do contrato e prorrogagdo

2.1. Os materiais produzidos deverdo ser entregues em formato digital, por meio eletronico. Os prazos para
entrega dos materiais e execucdo dos servicos serdo contados a partir da solicitacdo formal da
CONTRATANTE, observando-se os seguintes prazos maximos:

2.1.1. Para os servicos descritos no item 1.1.1., o prazo de entrega sera de até 15 (quinze) dias corridos;

2.1.2. Para os servicos descritos no item 1.1.2., o prazo de entrega sera de até 10 (dez) dias corridos;

2.1.3. Para os servigos descritos no item 1.1.3., o prazo de entrega sera de até 20 (vinte) dias corridos.

2.1.4. Os prazos poderdo ser ajustados entre as partes, mediante justificativa e aprovagdo da
CONTRATANTE, considerando a complexidade, extensdo ou caracteristicas especificas da demanda.

2.1.5. Os servigos serdo executados sob demanda, conforme as necessidades da Fundagdo Pré-Memoria.
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2.2. A execucdo dos servicos podera ocorrer de forma presencial, remota (home office) ou hibrida, conforme
a natureza da demanda e necessidade da Fundagdo Pro-Meméria.

2.2.1. Caso haja a necessidade de o servico ocorrer de forma presencial, os mesmos deverdo ser
realizados na Fundagdo Pro-Memoria, situada na Avenida Dr. Augusto de Toledo, n? 255, Bairro
Santa Paula, CEP 09541-520, Sdo Caetano do Sul/SP.

2.3. A CONTRATADA deverd realizar os ajustes e correcGes solicitados pela CONTRATANTE, sem Onus
adicional, quando constatadas inconsisténcias, divergéncias ou necessidade de adequacdo dos materiais
produzidos

2.4. 0 prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato,
podendo ser prorrogado nos termos da Lei n? 14.133/2021, desde que haja interesse de ambas as
partes.

2.5. Todos os materiais desenvolvidos no ambito da contratacdo serdo de propriedade da Fundagdo Pro-
Memodria, inclusive arquivos editaveis e artes finais produzidas durante a execugdo contratual.

3. Documentagdo Técnica e Qualificagdo Técnica

3.1. Serd exigida a apresentacdo de portfélio ou materiais graficos anteriormente desenvolvidos pela
empresa, demonstrando experiéncia compativel com o objeto da contratagdo, especialmente em design
grafico, identidade visual e diagramacdo.

3.2. A documentacdo técnica sera exigida do licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar, apos a
fase de lances, como condicdo de habilitacdo, nos termos da Lei n® 14.133/2021, devendo ser
apresentada em até 5 (cinco) dias corridos.

4, Atestado de Capacidade Técnica

4.1. A fundacdo Pro-Memoria ndo solicitara atestado de capacidade técnica para a empresa vencedora, visto
que a documentacdo solicitada no item 3, atinge o objetivo apresentado para desempenho de atividades
pertinentes e compativeis em caracteristicas com os servicos de design grafico, identidade visual,
editoracdo e diagramacao previstos neste Termo de Referéncia.

5. Catalogos, Amostras, Provas de Conceito

5.1. Ndo haverd exigéncia de catdlogo, amostras fisicas ou prova de conceito para participacdo no
procedimento.

5.2. A empresa detentora da melhor proposta poderd ser convocada a apresentar portfdlio digital ou
materiais graficos anteriormente desenvolvidos, visando a comprovacdo da capacidade técnica
compativel com o objeto da contratagdo.

5.3. O portfdlio poderd contemplar materiais relacionados a design grafico, identidade visual, editoracédo,

diagramacao de revistas, livros, catalogos, exposicdes, materiais institucionais e pecas digitais.
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5.4. Os padrBes visuais, editoriais e institucionais adotados pela Fundacdo Pro-Memodria poderdo ser
consultados no site oficial da instituicdo, servindo como referéncia para a execucdo dos servicos objeto

da contratacgdo

o

Vistoria Técnica Facultativa

6.1. Ndo haverd exigéncia de vistoria técnica para participagdo no procedimento, considerando que o objeto
da contratacdo possui natureza predominantemente intelectual e digital, ndo demandando
conhecimento prévio de instalagdes fisicas para formulagdo da proposta comercial e execucdo dos
servigos

7. Documentagdo Econdmica Financeira

7.1. Ndo havera exigéncia de documentacgao técnica especifica, além daquelas previstas na legislacdo aplicavel
e necessarias a habilitagdo juridica, fiscal e trabalhista da futura contratada.
8. Garantias
8.1. N&o sera exigida garantia de proposta ou garantia contratual, considerando a natureza, complexidade e
o baixo risco da presente contratagdo, nos termos da Lei n? 14.133/2021.

9. Obrigagbes da Contratada

9.1. A Contratada obriga-se a executar o objeto da presente licitagdo, em caso de contratacdo, em estrita
conformidade com as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia, no edital e no contrato,
responsabilizando-se integralmente pela qualidade, adequacdo técnica, prazos e resultados da
execucao.

9.2. Compete a Contratada disponibilizar todos os recursos humanos, materiais, equipamentos e insumos
necessarios a plena execucdo do objeto, garantindo que a prestacdo do servigo ou fornecimento ocorra
de forma continua, eficiente e sem interrupgdes injustificadas.

9.3. A Contratada devera cumprir rigorosamente toda a legislacdo aplicavel, especialmente as normas
trabalhistas, previdencidrias, tributarias e de seguranga do trabalho, assumindo integral
responsabilidade por quaisquer encargos decorrentes da execucdo contratual, sem 6nus adicional a
Contratante.

9.4. Deverd, ainda, manter durante toda a vigéncia contratual as condi¢cdes de habilitagdo e qualificacdo
exigidas no processo licitatério, comunicando imediatamente qualquer fato que possa comprometer sua
regularidade ou a execugdo do objeto.

9.5. A Contratada devera atender prontamente as solicitacdes da Contratante, incluindo esclarecimentos,
ajustes e corregBes necessarias, bem como permitir o acompanhamento e a fiscalizacdo da execugdo

contratual por parte do érgdo competente.
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9.6. Por fim, a Contratada serd responsdvel por corrigir, as suas expensas, quaisquer falhas, vicios ou
inconformidades identificadas na execuc¢do do objeto, dentro dos prazos estabelecidos pela Contratante,
garantindo a plena adequacgdo do servigo ou fornecimento contratado.

10. Obrigagdes da Contratante
10.1. Fornecer a CONTRATADA todas as informagdes, conteludos, orientagdes e diretrizes necessdrias para a
adequada execucgdo dos servicos.
10.2. Solicitar os servigos conforme a necessidade da Fundacgdo Pro-Memoria, indicando prazos, especificagdes e
demais requisitos aplicaveis a cada demanda.
10.3. Acompanhar e fiscalizar a execugdo contratual, por meio de servidor formalmente designado.
10.4. Comunicar formalmente a CONTRATADA eventual inconsisténcia, ajuste ou corregBes necessarias nos
materiais desenvolvidos.
10.5. Aprovar, revisar ou solicitar adequagdes nos materiais apresentados pela CONTRATADA, observando os
padrdes institucionais da Fundacdo Pré-Memoria.
10.6. Efetuar os pagamentos nas condicGes e prazos estabelecidos no contrato, apds o ateste da regular
execuc¢do dos servigos.
10.7. Disponibilizar a CONTRATADA, quando necessario, arquivos, logotipos, textos, imagens e demais materiais
institucionais necessarios a execu¢do do objeto contratado.
11. Participagdo de Empresas Reunidas em Consércio
11.1. Ndo sera permitida a participacdo de empresas reunidas em consorcio, considerando a natureza simples e
comum do objeto contratado, ndo havendo complexidade técnica que justifique tal participagao.
12. Gestor do Contrato
12.1. A gestdo da presente contratacdo sera realizada pela servidora Maria Teresa de Andrade, nos termos da

Portaria n2 009/2025 e suas atualizagdes.

S3o Caetano do Sul, 01/06/2026

Marisa Cataldo Campozana

Presidente da Fundagdo Pré-Memoria de Sdo Caetano do Sul
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