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SAO CAETANO DO SUL

CARTA CONVITE

PROCESSO ADMINISTRATIVO: 016/2023

CONVITE n°.002/2023

CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTAGAO DE SERVICOS DE IMPRESSOES GRAFICAS DE
CONVITES, FOLDERS, POSTAIS HISTORICOS, ENVELOPES PARA POSTAIS, CARTAZES E
FOLDERES PARA ESTA FUNDAGAO PRO-MEMORIA DE SAO CAETANO DO SUL, CONFORME
QUANTIDADES E ESPECIFICAGOES DO ANEXO | .

A Fundacdo Pré-Memdéria de Sdo Caetano do Sul, através da Comissdo de Licitacdes e
Julgamento da Fundacdo Pré-Meméria de Sdo Caetano do Sul, instituida pela Portaria n®.
004/2021, torna publico, para conhecimento dos interessados, que realizard CONVITE DO
TIPO MENOR PRECO, que serd regido pelas Leis Municipais n°® 3.399/95 e 4.660/08, no que
couber, Decreto Municipal n° 7.350/95, Lei Federal n° 8.666/93 e Lei Complementar
Federal 123/2006, com as respectivas alteracdes subsequentes, bem como as condicdes

a seguir estabelecidas.

1. PREAMBULO

1.1. A sess@o publica serd realizada na Sala de Reunides da Fundacdo Pré-Meméria de
Sdo Caetano do Sul, sito a Avenida Dr. Augusto de Toledo, n°® 255 - Bairro Santa Paula -
Sdo Caetano do Sul — SP, no dia 05 de junho de 2023, com inicio as 9 horas, hordrio de

Brasilia — DF, e serd conduzida pela Comissdo de Licitacdes e Julgamento Permanente.

1.2. Ocorrendo decretacdo de feriado ou outro fato superveniente que impeca a
realizagcdo desta licitagcdo, na data acima mencionada, o evento serd automaticamente
transferido para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo hordrio, independentemente

de nova comunicacdo.
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1.3. Fica assegurada a cota de preferéncia para as microempresas (ME) e empresas de
peqgueno porte (EPP), estabelecida no inciso lll, art. 48 da Lei Complementar 123 de 14 de
dezembro de 2006.

1.4. Os esclarecimentos que se fizerem necessdrios, bem como eventual impugnacdo,
deverdo ser encaminhados d Comissdo de Licitacdes e Julgamento Permanente da
Fundacdo Pré-Meméria de Sdo Caetano do Sul ou pelo telefone n°. 4223-4780 das

09h00min as 11h00min e/ou pelo endereco eletrénico: administracao@fpm.org.br

2. OBJETO

2.1. CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTAGAO DE SERVIGCOS DE IMPRESSOES
GRAFICAS DE CONVITES, FOLDERS, POSTAIS HISTORICOS, ENVELOPES PARA POSTAIS,
CARTAZES E FOLDERES PARA ESTA FUNDAGAO PRO-MEMORIA DE SAO CAETANO DO SUL,
CONFORME QUANTIDADES E ESPECIFICACOES DO ANEXO I .

3. CONDIGOES DE PARTICIPACAO

3.1. A empresa interessada em participar do certame deverd apresentar envelope,
contendo a Documentacdo e Proposta Comercial, o qual deverd ser entregue na
Fundagdo Pro-Memdria de Sdo Caetano do Sul, sito a Avenida Dr. Augusto de Toledo, n°
255 - Bairro Santa Paula - Sdo Caetano do Sul — SP, nos dias de expediente no hordrio das

09h00 as 16h00, até o hordrio determinado para abertura da Sessdo PUblica.

3.2. O envelope deverd ser opaco, fechado, indevassdvel, contendo em sua parte

externa os seguintes dizeres:

Razdo Social da Empresa:
Enderego Completo:
Processo n°. 016/2023
Convite n°. 002/2023

3.3. A Licitante que estiver interessada em participar da licitacdo, convidada ou ndo,

poderd enfregar o Envelope no endereco e hordrio constante do item 1.1 deste, ou se
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fazer representar na Sessdo Publica, por Representante, sendo um para cada licitante,
devidamente munido de procuracdo afribuindo poderes para praticar todos os atos

inerentes ao procedimento licitatério em questdo.

4. DOS DOCUMENTOS E DA PROPOSTA COMERCIAL
4.1. Documentos
4.1.1. Deverdo estar inseridos no envelope, os documentos abaixo relacionados, por
meio de seus originais ou por copias reprograficas devidamente autenticadas, ou
ainda para serem autenticadas por Membro da ComissGo de Licitacdes e
Julgamento Permanente da Fundacgdo Pro-Memdéria de SGo Caetano do Sul,
mediante a apresentacdo do documento original, excetuando-se aqueles
expedidos via internet, em que a comprovacdo de sua veracidade serd
efefivada na Sessdo:
a) Prova de regularidade para com o FGTS em plena validade;
b) Prova de regularidade para com o sistema da Seguridade Social, que pode ser
feita por meio de Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributdrios Federais e &
Divida Ativa da Unido, em plena validade (certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional, referente a fodos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive os créditos ftributdrios relativos as
contribuicdes sociais previstas nas alineas "a", "b" e "c" do pardgrafo Unico do art. 11
da Lein®8.212, de 24 de julho de 1991);
c) Copia do CNPJ em plena validade e Ativo;
d) Para habilitacdo juridica da empresa, conforme sua natureza, deverdo ser
apresentados:
d.1)Registro comercial, no caso de empresa individual;
d.2)Ato constitutivo, estatuto social, contrato social ou sua
consolidacdo e posteriores alteracdes contratuais, devidamente registrados na
junta comercial e, em vigor e, no caso de sociedade por acodes, ata do atual
capital social acompanhado da ata de eleicdo de sua atual administracdo,
registrados e publicados;
d.3)Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,

acompanhada de prova da diretoria em exercicio;
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d.4)Decreto de autorizacdo, em se ftfratando de empresa ou
sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo
para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim o
exigir;
e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, em atendimento a Lei Federall
Nn° 12.440/2011, emitida pelo site http://www.1tst.jus.br/certidao/

f) Declaracdo de Regularidade no Ministério do Trabalho, nos termos do modelo

constante no Anexo V;
g) Declaracdo de Aftendimento dos Requisitos de Habilitacdo, conforme modelo
constante no Anexo llI;
h) Declaracdo de ndo cadastramento no Municipio de Sdo Caetano do Sul,
devidamente preenchida e assinada por seu representante legal, conforme
modelo constante no Anexo VI. Caso a licitante esteja cadastrada como
contribuinte neste municipio, deverd apresentar certiddo de regularidade de
débitos municipais mobilidrios.
i) As licitantes deverdo apresentar Declaracdo de Afendimento dos Requisitos de
Habilitocdo, Beneficios e Enquadramento nas Leis Federal e Municipal,
respectivamente, 123/06 e 4660/08, nos termos do modelo constante no Anexo IV.
i.1) Deverdo apresentar, ainda, Certiddo expedida pela Junta Comercial, que
ateste o enquadramento as condicdes fixadas pela Lei Complementar n® 123/06 e
suas alteracdes posteriores, para enquadramento nesse status juridico, conforme
prescreve o art. 8°. da Instrucdo Normativa n® 103/07 do Departamento Nacional de

Registro do Comércio — DNRC;

4.1.2. Serdo aceitas Certiddes Positivas com efeito de Negativas.

4.1.3. As Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte, por ocasido da participacdo
neste certame, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para fins de
comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista mesmo que este apresente alguma

restricdo.

4.1.3.1. Havendo alguma restricGo na comprovacdo da regularidade fiscal e

trabalhista, serd assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial
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corresponderd ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do
certame, prorrogdveis por igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para a
regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo

negafiva.

4.1.3.2. A ndo regularizacdo da documentacdo no prazo previsto no item anterior,
implicard na decadéncia do direito a contfratacdo, sem prejuizo das sancoes
previstas no art. 81 da Lei n° 8.666/93 de 21/06/93, sendo facultado & Fundagdo
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para assinatura

do contrato, ou revogar a licitacdo.

4.1.3.3. NGo serGo aceitas as propostas que estejam em desacordo com este
Convite, sendo que equivocos na somatdria dos valores, e outras ocorréncias, serdo

analisados, caso a caso, pela Comissdo de Licitacdes.

4.2. Proposta Comercial

4.2.1. A proposta comercial deverd ser apresentada, preferencialmente, no modelo
constante no Anexo Il, em papel timbrado da empresa, e atender a todas as exigéncias
contidas neste CONVITE, e seus respectivos Anexos. Ao final deverd estar devidamente
assinada por seu responsdavel legal, com carimbo do CNPJ e rubricada nas demais folhas,
devendo conter em seu interior:

a) Precos, unitdrio e total, com duas casas decimais, expressos em moeda corrente
nacional, onde deverdo estar inclusos, entre outros, tributos, encargos, despesas
operacionais, transporte, frete, carga e descarga, obrigacdes financeiras de
qualguer natureza e demais componentes do custo da execucdo do objeto da
presente licitacdo;

b) Prazo de validade da proposta de no minimo 60 (sessenta) dias contados da
data de sua aberturag;

c) Prazo de entrega : até 15 (quinze) dias apds a recebimento da Autorizacdo de
Fornecimento/Ordem de Servicos, pela Contratada.

d) Dados para Pagamento, informando: Banco, Agéncia e Conta Corrente.

d
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4.2.2. Nos casos de divergéncia entre os precos unitdrios e os totais resultantes de cada

item, prevalecerdo os primeiros.

5. DO PROCEDIMENTO DE ABERTURA DO ENVELOPE E JULGAMENTO

5.1. No dia e hordrio determinados no item 1.1 serdo abertos os envelopes das empresas
licitantes, presentes ou ndo, sendo que a documentacdo serd analisada pela Comissdo
de Llicitacdes, lavrando-se Ata da Sessdo, indicando as empresas consideradas

Habilitadas e Inabilitadas, e nestas Ultimas, o fundamento da inabilitacdo.

5.2. A Ata da Sessdo serd assinada por todos os Membros, bem como, pelos Licitantes que

estiverem devidamente representados.

5.3. O julgamento das propostas serd feito levando-se em conta o critério de julgamento

para a presente licitacdo, que € o de menor valor global .

5.4. Serdo desclassificadas as propostas:

a)Que ndo atenderem as exigéncias e especificacdes técnicas formuladas neste
Convite;

b)Com precos excessivos ou manifestamente inexequiveis;

c)Cujo ramo de atividade econbmica da empresa seja incompativel com o objeto

licitado.

5.5. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, apds obedecido o disposto no §

2° do art. 3° da Lei 8.666/1993, o desempate se fard por sorteio.

6. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

6.1. Os recursos eventualmente interpostos deverdo ser encaminhados a Fundagdo Pro-
Meméria de SGo Caetano do Sul, sito a Avenida Dr. Augusto de Toledo, n° 255 - Bairro
Santa Paula - Sdo Caetano do Sul — SP, observado os prazos legais indicados no art. 109
da Lei Federal 8.666/1993.

7. VIGENCIA, CONDIGOES DE FORNECIMENTO

7.1. O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 meses, nos fermos do artigo 57 da Lei

6
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Federal 8666/93.

7.2. A enfrega e a prestacdo dos servicos deverdo ser realizadas na Avenida Dr. Augusto

de Toledo, n°® 255 - Bairro Santa Paula - Sdo Caetano do Sul - SP, das 09 as 16h.

7.3. A entrega/prestacdo dos servicos deverdo ocorrer no prazo de até 15 (quinze) dias
apds o recebimento da Autorizagdo de Fornecimento/Ordem de Servico, codpia da Nota
de Empenho ou documento equivalente pela Confratada.Os Itens serdo solicitados
conforme necessidade durante o periodo do contrato, ou seja, ndo serd feito o pedido

de todos os itens de uma s6 vez, e sim quando houver demanda.

7.4. O pedido serd encaminhado por quaisquer meios de comunicacdo que possibilitem
a comprovacdo do respectivo recebimento por parte da Contratada, inclusive fac-simile

e correio eletrbnico.

7.5 A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes confratuais os
acréscimos ou supressoes que se fizerem nos itens, até 25% (vinte e cinco por cento)
conforme artigo 65, pardgrafo primeiro, da Lei 8.666 de 21/06/93 com alteracdes contidas
na Lei Federal n° 8.883 de 08/06/94 e Lei Municipal n® 3.399 de 24/01/95.

8. ENTREGAS

8.1. O recebimento dos itens e/ou da prestacdo dos servicos deverd ser realizado pelos
membros indicados pela Portaria 010/2017, em conformidade com o estabelecido no
Decreto Municipal n® 10.728 de 24/01/2014;

8.2. A atestacdo do objeto contratado, somente ocorrerd se ndo houver a constatacdo
de qualquer irregularidade.
8.2.1. Em havendo irregularidades, a Contratada deverd regularizar no prazo maximo
de 24 (vinte e quatro) horas, apds o recebimento de comunicado realizado pela
Confratante a Contratada. O atfraso na regularizacdo acarretard nas penalidades

previstas neste Edital.

9. PAGAMENTOS E REAJUSTES
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9.1. O pagamento ocorrerd em até 15 (quinze) dias apds apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura, a qual deverd ser aprovada, conferida e assinada pelo Setor Requisitante e
encaminhada na sequéncia a Secdo de Contabilidade para lancamento e demais

providéncias.

9.2. Ndo serd efetuado qualquer pagamento a CONTRATADA enqguanto houver
pendéncia de liquidacdo da obrigacdo financeira em virtude de penalidade ou

inadimpléncia contratual.

9.3. Os pagamentos serdo efetuados por meio de ordem de pagamento bancdrio, para
0 que deverdo constar do corpo da nota fiscal os dados bancdrios, e ou indicacdo para

recebimento em carteira.

10. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
10.1. A Contratada deverd entregar os itens em conformidade com os prazos, condicoes

e especificacdes do edital e com sua proposta.

10.2. Correrdo por conta da CONTRATADA todas as despesas de seguros, fransporte,
tributos, demais encargos sociais, frabalhistas e previdencidrios decorrentes da prestacdo

dos servicos.

11. SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. A recusa injustificada da adjudicatdria em assinar o contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, denfro do prazo estabelecido caracteriza o descumprimento
total da obrigacdo assumida, sujeitando-o a juizo da Administracdo, nos termos da
legislacdo municipal & multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor da obrigacdo ndo

cumprida.

11.2. Poderdo ainda ser aplicadas as seguintes sancdes, em razdo da execucdo:

11.2.1. Multa por afraso: 1 % (um por cento) por dia sobre o valor da parcela em

atraso, até o limite de 10% (dez por cento), podendo a Fundagdo Pré-Meméria de
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S&o Caetano do Sul a partir do 10° dia considerar rescindido o Contrato, sem prejuizo

das demais sancoes cabiveis.

11.2.1.1. O prazo para pagamento das multas moratérias serd de 3 (trés) dias Uteis a
contar da infimacdo da Contratada. A critério da Administracdo, e sendo possivel, o
valor das referidas multas serd descontado dos pagamentos eventualmente devidos
d Fundacdo Pré-Meméria de SGo Caetano do Sul, garantida a ampla defesa nos

termos da Lei.

11.3. Pela inexecucdo total do contrato, serd aplicada & Contfratada a multa de 20%

(vinte por cento) sobre o valor total do ajuste.

11.4. Pela inexecucdo parcial do contrato serd aplicada & Contratada a multa de até

10% (dez por cento) sobre o valor da obrigacdo ndo cumprida.

11.5. Multa de 10% (dez por cento), por descumprimento de quaisquer das obrigacdes
decorrentes do ajuste que ndo estejam previstas nos subitens acima, a qual incidird sobre

o valor tfotal do Contrato.

11.6. Além das multas acima, a Fundacdo poderd, ainda, impor as seguintes

penalidades:

11.6.1. Adverténcia;

11.6.2. Suspensdo tempordria do direito de licitar e impedimento de contratar com o

Municipio de SGo Caetano do Sul, pelo prazo de até dois anos;

11.6.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
PUblica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja

promovida a reabilitacdo.

11. 7. Se a licitante deixar de enfregar a documentacdo ou apresentd-la falsamente,

enseja o retardamento da execucdo de seu objeto, nGo mantiver a proposta, falhar ou
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fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude
fiscal, ficard pelo prazo de até 05 (cinco) anos, impedida de contratar com a
Administracdo PuUblica, sem prejuizo das multas previstas no Edital e demais cominacoes

legais.

11.8. As penalidades sdo independentes e a aplicacdo de uma ndo exclui a das outras,

qguando cabiveis.

11.9. Constatada a inexecucdo contfratual ou a hipdtese do item 11.1, serd a Contratada
infimada da intencdo da Fundagcdo Pro-Memdria de Sdo Caetano do Sul quanto &
aplicacdo da penalidade, concedendo-se prazo para interposicdo de defesa prévia,
nos termos do art. 87, §2° e §3° da Lei Federal n® 8.666/93.

11.10. Ndo sendo apresentada a defesa prévia pela Contratada ou havendo o
indeferimento da mesma quando interposta, a Fundacdo Pro-Meméria de Sdo Caetano
do Sul providenciard a notificacdo da Contratada quanto & aplicagcdo da penalidade,
abrindo-se prazo para interposicdo de recurso administrativo, nos termos do artigo 109, 1,
"f* da Lei Federal n° 8.666/93.

11.10.1. Decorridas as fases anteriores, o prazo para pagamento das multas serd de
3(trés) dias Uteis a contar da intimacdo da Contratada. A critério da Administracdo,
e sendo possivel, o valor devido serd descontado da garantia prestada ou, sendo
esta insuficiente, serd descontado dos pagamentos eventualmente devidos a
Fundacdo Pro-Memdria de Sdo Caetano do Sul. NGdo havendo prestacdo de
garantia, o valor das multas serd diretamente descontado do crédito que

porventura haja.

11.11. Se a Confratante decidir pela ndo aplicacdo da multa, o valor retfido serd

devolvido a Contfratada.

11.12. E assegurado nos termos legais os prazos para o exercicio do direito da ampla

defesa e do contraditério, na aplicacdo das sangoes.
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11.13. A falsidade das declaracdes prestadas, objetivando os beneficios da LC 123/06,
devidamente atualizada, caracterizard o crime de que trata o art. 299 do Cddigo Penal,
sem prejuizo do enquadramento em outras figuras penais e da sangdo prevista de
impedimento de licitar e contratar com a Administracdo do Municipio de SGo Caetano
do Sul.

11.14. O prazo para pagamento das multas serd de 05 (cinco) dias Uteis a contar da
infimacdo da empresa apenada. A critério da Administracdo e sendo possivel, o valor
devido serd descontado da importdncia que a empresa tenha a receber da Fundagdo
Pré-Meméria de Sdo Caetano do Sul. Ndo havendo pagamento, o valor serd inscrito

como divida ativa, sujeitando a devedora a processo executivo.

12. DA RESCISAO

12.1. A Fundagdo Pré-Meméria de SGo Caetano do Sul poderd considerar rescindido o
contrato ou a enfrega dos produtos, na ocorréncia de quaisquer dos motivos previstos no
Art. 78, Incisos | a XVIIl da Lei Federal 8.666/93.

13. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
13.1. As despesas decorrentes da presente Licitacdo ocorrerdo por conta da dotacdo
orcamentdria: 05.01.00.13.392.1200.2.012.3.3.90.39.00 — Outros Servicos Terceiros — Pessoa

Juridica.

14. DISPOSICOES GERAIS

14.1 NGo serdo aceitas propostas enviadas via: fac-simile ou email.

14.2 A confratada serd obrigada a manter, em compatibilidade com as obrigacdes por

ela assumidas, fodas as condicdes exigidas no edital;

14.3 A Fundacdo Pro-Memdria de Sdo Caetano do Sul fica reservado o direito de rejeitar
todas as propostas, a vista das disponibilidades orcamentdarias / financeiras existentes, ou
ainda de, em qualquer fase do processo, anular esta licitacdo ou ainda revogd-la na

ocorréncia de fato superveniente devidamente comprovado.
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14.4 Para dirimir quaisquer questdes decorrentes desta licitacdo, ndo resolvidas na esfera
administrativa, fica designado competente o foro da Comarca de Sdo Caetano do Sul,

com renuncia expressa a qualquer outro, por mais priviegiado que seja.

15. GESTAO DO CONTRATO

15.1 O gestor do presente contfrato ou instrumento equivalente serd a servidora Sr®. Maria
José Cajaiba da Silva, inscrita no CPF/MF sob o n°® 192.461.768-47 conforme Portaria n°
10/2017, nos termos da Lei de Licitacdes em seu artigo 67 e pardgrafos, a qual serd
responsdvel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo do termo contratual ou
instrumento equivalente, objeto do presente certame, procedendo ao registro das
ocorréncias e adotando as providéncias necessdrias ao fiel cumprimento do ajuste, bem
como, responsabilizar-se-& pela vigéncia, com o consequente controle dos prazos de
inicio e término contratual, eventual prorrogacdo, aditamentos e instauracdo de novo
processo de licitacdo, caso seja deliberado pela continuidade do fornecimento, quando

for o caso.

15.1.1 Compreenderd na fiscalizacdo aludida no item anterior, a atestacdo e a
aprovacdo do recebimento dos servicos, de forma a comprovar que 0s mesmaos
atendem as especificacdes e finalidades editalicias, autorizando o pagamento de
acordo com o Decreto Municipal n° 9.839, de 05 de Janeiro de 2009 e Decreto n°
10.728 de 24/01/2014.

15.1.2 O gestor responderd administrativamente, civii e penalmente pelo
cumprimento do confrato ou instrumento equivalente, quando verificada a ndo
observ@ncia dos requisitos acima causando prejuizo & Administracdo ou o

comprometimento das atividades procedimentais.

15. DOS ANEXOS
15.1. Este edital contém as CONDICOES GERAIS do procedimento licitatério que, em
conjunto com os elementos especificos contidos nos Anexos a seguir indicados, que o

infegram, regerdo a presente licitacdo e posterior confratacdo:

ANEXO | — Descricdo do Objeto;
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ANEXO Il - Modelo de Proposta Comercial;

ANEXO Il - Modelo Declaracdo de Atendimento dos Requisitos de Habilitacdo;
ANEXO IV — Modelo de Declaracdo de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte;
ANEXQO V - Modelo de Declaracdo de Regularidade no Ministério do Trabalho;
ANEXO VI - Modelo de Declaracdo de NAO cadastramento no Municipio;

ANEXO VIl - Minuta de Conftrato.

Sdo Caetano do Sul, 29 de maio de 2023.

Charly Farid Cury

Presidente da Fundacdo Pro-Memaria
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